DANG BO KHOI CAC COQUANTW  DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY BO TU PHAP
% Ha Néi, ngay @6 thang 3 ndm 2020
S6 09 -KH/PU

KE HOACH
T6 chirc phuc vu Pai hoi dai biéu Pang by Bo6 Tw phap lan thiw XI,
nhiém ky 2020-2025

Thuc hién Chi thi sé 35-CT/TW ngay 30/5/2019 cta Bo Chinh tri vé Pai
hoi dang bo cac cép tién t&i Pai hoi dai biéu toan quéc lan th XIII cia Dang va
c4c van ban hudéng dan ctia Pang ty Khoi cac co quan Trung wong va cta Pang
uy B6 Tu phap vé cong tac td chirc phuc vu DPai hoi dang cac cép va Dai hoi
XIII ciia Pang, Pang ity B Tu phéap ban hanh Ké hoach t6 chirc phuc vu Pai hoi
dai biéu Dang bd B6 Tu phap 1an tht XT, nhiém ky 2020-2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Xac dinh cac hoat dong va thoi gian thuc hién va cac diéu kién, nguén luc
bao dam t6 chirc thanh coéng Pai hoi dai biéu Pang bd Bé Tu phap lan thir XI,
nhiém ky 2020-2025 (sau day goi tit 12 Pai hoi).

2. Yéu ciu

- Bam sat cac van ban chi dao, huéng dan ciia Trung wong, ciia Pang ty
Khéi céc co quan Trung uvong vé cong tac t6 chirc phuc vu Dai hoi va van dung
phit hop véi didu kién thuc tién ctia B6 Tu phap.

- B4do dam c6 trong tam, trong diém, tiét kiém, thiét thuc, hiéu qua.

- Khuyén khich, tao diéu kién tham gia rong rai cla cac td chirc Dang,
Dang vién vao cac hoat dong t6 chure phuc vu Pai hoi.

II. CAC HOAT PONG CU THE

1. Xay dung Ké hoach t6 chire, phuc vu Pai hoi; xay dung Chuwong
trinh, Kich ban chi tiét diéu hanh Dai hoi

- Noi dung: Xay dung, trinh ban hanh K& hoach (xac dinh rd6 muc dich, yéu
cau; cac hoat dong, thoi gian thuc hién; phan céng, giao nhiém vu cho cac thanh
vién Tiéu ban, cdc don vi 6 lién quan trong cOng tac t5 che, phuc vu Dai hoi).

- Chu tri: Vian phong Dang-Doan thé.

- Phéi hop: Pang iy Hoc vién Tu phép; Pang Gy Vin phong Bo; Thanh
vién Tiéu ban.
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- Thoi gian hoan thanh: Thang 3/2020 (d6i véi Ké hoach); Théng 7 (dbi
v6i Chuong trinh, Kich ban chi tiét).

2. Treo c0, bang ron, khau hi¢u chao mirng Pai hoi tai tru sé By, tru s&
Hoc vién Tw phap va tru sé ciia cac don vi ¢6 tru sé riéng

- Noi dung: T chuc treo co, bang rén, khau hiéu chao mimg Pai héi tai tru
sO B, Hoc vién Tu phap va tai tru s& cac don vi ¢6 tru sé riéng theo céc noi
dung duoc Tiéu ban Truyen théng va Ban Thuong vu Dang ity B6 phé duyét.

- Chu tri: Dang uy Van phong Bo; Pang iy Hoc vién Tu phdp va cac to
chirc dang tai cac don vi thudc B0 c6 tru so riéng.

- Phoi hop: Vin phong Pang-Poan thé; Tiéu ban Truyén thong.

- Thoi gian: Thang 7-8/2020 (trong d6 tip trung trién khai trong thoi gian
trudce va sau Dai hoi 03 ngay tinh tir ngay t6 chirc Pai hoi).

3. Lap danh sach dai biéu tham du Dai hgi va Danh sach khach moi
tham dy Dai hgi; chuan bi Giay moi va giri Giay moi dén dai biéu, khach
moi; thong bao trang phuc; chuan bi phu hi€u dai biéu, khach mdi, thanh
vién Ban To chire; 1ap danh sich va lam bién tén khich mo&i dw Dai hoi;
theo d6i dai biéu, khach moi du Pai hoi

- Noi dung: Lap danh sach dai biéu triéu tap tham du Pai hoi va Danh sach
khach moi tham dy Dai héi; chuan bi Gidy moi va g Gidy moi dén dai biéu,
khach moi; thong bao trang phuc; chuan bi phu hiéu dai biéu, khach moi, thanh
vién Ban T6 chtrc; 14p danh sach va lam bién tén khach moi du Dai hoi; theo d&i
dai biéu, khach moi du Dai hoi.

- Chu tri: Dang ty Van phong Bo;

- Phéi hop: Vin phong Déang-Poan thé.

- Thoi gian: Danh sach duogc 1ap va Gidy moi duoc gtii trude thoi diém
dién ra Pai hoi 15 ngay; danh sach dai biéu, khach moi du Pai hoi duoc theo
doi, cap nhat trong suot thoi gian Pai hoi; phi hiéu, bién tén va cac nodi dung
khéac cé lién quan xong trudc ngay Pai hoi 01 ngay.

4. Bo tri dia diém, Hoi truong va phong hop dé t6 chire Pai hji

- Néi dung: T6 chirc treo cd, bang ron, khau hiéu, pano, ap phich (trong va
ngoai Hoi truong); chuén bj hoa tuoi, nudc uéng, maket, &m thanh, anh sang,
man hinh led, mdy tinh (chiéu phim tu liéu), buc phat bidu, Ban Poan Chi tich,
Ban Thu ky; chd ngéi khach moi, dai biéu du Dai hoi; bd trf 01 phong hop Ban
Chép hanh (1an th nhét); bé tri dia diém phuc vu trién 1dm hinh anh Dai hoi; hd
tro dia diém &n, nghi cho Pai biéu & xa vé du Pai hoi; dia diém an trua tap trung
cho dai biéu, khach moi trong ngay dién ra Dai hoi; dia diém gui xe...

- Chu tri: Dang uy Hoc vién Tu phap;
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- Phéi hop: Pang iy Vian phong B0; Vin phong Dang-Poan thé.

- Thoi gian: Hoan thanh cham nhét 1a 01 ngdy trudc ngay dién ra Pai hoi
va bédo dam trong subt thoi gian t6 chirc Pai hoi.

5. Thiét ké maket, chudn bi tw lidu, bd tri dia diém t5 chirc trién 13m
hinh anh tai Pai hji

- Noi dung: Thiet ké maket, chuan bi tu liéu, t6 chtic c4c hoat dong trién
18m hinh anh trong thoi gian dién ra Dai hoi.

- Cha tri: Chi bd Nha xuét ban Tu phép.

- Phéi hop: Tiéu ban Truyén thong; Dang uy Van phong B¢; Pang uy Hoc
vién Tu phép, Vin phong Pang-Poan thé; cac don vi c6 lién quan thuoc Bo.

- Thoi gian: Maket va tu liéu trién 1dm hoan thanh, trinh Dang uy phé duyét
trude 15 ngay; cong tac to chire trién 1dm hoan thanh chim nhét 12 01 ngay truéc
ngay dién ra Pai hoi chinh thtec.

6. X4y dung kich ban, trién khai tip luyén va biéu dién chwong trinh
van nghé chao mirng Pai hoi

- Ngi dung: Xay dung kich ban chi tiét, trién khai tap luyén tr 03-04 tiét
muc van nghé chao mung Pai hoi (chu de vé Pang, Bac Ho, dit nuée, vé nganh
Tu phép, trong d6 c6 01 tiét muc tap thé) va biéu dién chuong trinh van nghé
chao mung Pai hoi.

- Chu tri: Poan Thanh nién Céng san HO Chi Minh B6 Tu phép; Chi bd
Nha xuét ban Tu phép.

- Phéi hop: Pang ty Hoc vién Tu phép, Dang uly Van phong Bo; cac don
vi c6 thanh vién tham gia d6i van nghé.

- Thoi gian: Kich ban trinh Pang ty phé duyét trude 30 ngay tinh dén ngay
t6 chirc Pai hoi; biéu dién khoang 15-20 phut trong ngay DPai hoi chinh thuec.

7. Dang tai, cAp nhat tw li¢u, tai liéu, vin kién trinh Pai hji trén Cong
Thong tin dién ti; to chirc mua so tay, giay, but, in an, phat hanh ky yeu va
mot so tai liéu, van kién Dai hji cho Pai biéu, khach moi duw Dai hoi

- Noi dung: Dang tai, cap nhat tu liéu, tai liéu, van kién trinh Dai hoi trén
Cong Théng tin dién tir; td chirc mua sb tay, gidy, but, in 4n, phat hanh ky yéu
va mot sb tai liéu, van kién Dai héi cho dai biéu, khach moi du Pai hoi.

- Chu tri: Chi bd Cuc Cong nghé thong tin (dang tai, cip nhat tu liéu, tai
liéu, van kién trinh Pai hodi trén Céng Thong tin dién tir); Dang Gy Van phong
Bo (t6 chtic in 4n, phat hanh mot sb tai lidu, van kién Dai hdi cho dai bidu,
khach moi du Pai hoi);
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- Phéi hop. Tiéu ban vin kién Dai héi; Van phong Dang-DPoan thé: Dang
iy Béo Phép luat Viét Nam (s6 bdo ngay va sé Dic san chuyén dé); Chi bs Nha
xuét ban Tu phép (ky yéu).

- Thoi gian: Hoan thanh cham nhat 1 05 ngay tinh dén ngay Pai hoi.

8. Cong tac bao vé, duy tri an ninh trat tw va y té tai Pai hji

- Noi dung: Du kién phuong 4n bao vé, duy tri an ninh trat tu; bd tri bao vé
trong sudt qué trinh t6 chic Pai hoi. BS trf du co sb thube; bd tri can bd y té
cham séc, kham strc khoe; thuc hién céc bién phap phong chéng dich bénh cho
dai biéu, khach méi tham du Dai hoi.

- Chu tri: Dang iy Hoc vién Tu phap (Phuong én bao vé, duy tri an ninh
trat tu; bo tri bao vé; phong chéng dich bénh). Van phong B6 (bd trf co s6 thude
va cén bo y té);

- Phéi hop: Hoc vién Tu phap.

- Thoi gian: Trong subt thoi gian dién ra Pai hoi.

- Kinh phi: Ngudn kinh phi t6 chirc Pai hoi Dang B.

9. Cong tac 1& tin phuc vu, t6 chitc viéc dén tiép dai biéu, khich moi
tham dw Pai hoi

- Noi dung: Bb tri phong tiép dén khach VIP; cong tac 12 tan phuc vu Dai
hoi; t6 chirc viéc dén tiép dai biéu, khach moi vé du Dai héi.

- Chu tri: Pang Gy Van phong Bo.

- Phéi hop: Van phong Dang-Poan thé, Pang iy Hoc vién Tu phap.

- Thoi gian: Trong subt thoi gian din ra Dai hoi.

10. Cong tac tai chinh va ngudn lwe bao dam cho Pai hoi

- Noi dung: Lap du todn kinh phi chi tiét bao dam td chuc Dai hoi (ngén
sdch nha nuéce va cac ngudn hop phap khéc néu cé); thuc hién viée thanh quyét
to4n kinh phi bao dam cho viéc t6 chire Dai hoi.

- Chu tri: Vin phong Pang-Poan thé;

- Phéi hop: Dang uy Van phong Bo; Chi bd Cuc Ké hoach-Tai chinh; Céc
Dang uy: Bdo Phap luat Viét Nam, Téng Cuc Thi hanh 4n déan syu; Cuc Pang ky
Quéc gia giao dich bao dam; cac Chi bd: Nha xuét ban Tu phap; Vu Phd bién,
gi4o duc phap luat va cac don vi ¢6 lién quan thudc Bo.

- Thoi gian: Lap du toan hoan thanh thang 3/2020; thuc hién viéc thanh
quyét toan kinh phi cham nhéat 14 15 ngay sau khi hoan thanh cong viéc.



1. TO CHUC THU'C HIEN
1. Tiéu ban t6 chitc phuc vu Dai hji

- Chu tri, phdi hop véi Déng Uy Hoc vién Tu phéap, Dang ty Vian phong
Bo Van phong Péang-Doan thé tham muu glup Ban Thuong vu Pang uy Bo
trién khai thuc hién K& hoach ndy; dinh ky tdng hop két qua bdo céo Ban
Thuong vu Pang uy Bo.

- Tharn muu Dang iy B huéng din, d6n dbc, theo dsi cac dang bd, chi bd
truc thude td chire trién khai cac hoat dong dugc giao theo Ké hoach nay.

2. Cac dang b, chi bd trwe thude

- Céc cép uy truc thude cén clr nhlem vu duoc giao theo K& hoach nay pho1
hop véi Thi truong don vi chu dong trién khai cdc hoat dong thudc pham vi
nhiém vu duoc giao; t1ch cuc, chu dong phédi hop véi Tiéu ban t6 chtrc phuc vu
Dai héi tham muu, trién khai thuc hién céc nhiém vu dugc giao trong Ké hoach
nay va tong hop két qua bao cdo Dang uy Bo (qua Van phong Dang-Doan thé).

- T chitrc c4c hoat dong van hoéa, van nghé chao mirng va hudng ung cac
hoat dong van hoa, van nghé, thé duc, thé thao chao mimng dai hdi dang cac clp;
hd tro, tao didu kién dé can b, dang vién tham gia phuc vu Dai hoi.

- Van phong Pang-Doan thé trong pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén
han dugc glao c6 trach nhiém phdi hop véi Tiéu ban tb chic, phuc vu Dai hoéi
tham muu trién khai thue h1en cac nhiém vu dugc glao theo K& hoach nay; kip
thoi tong hop cac vuéng méc, vAn d& méi phat sinh dé bao cédo Pang ty Bd xem
xét, 6 giai phdp thao g, chi dao, hudng dan.

3. P& nghi céc t6 chiic chinh tri - x4 hoi thudc Bo chi dao cac td chire truc
thudc, doan vién tich cuc tham gia cong tac td chirc, phuc vu Pai hoi; tich cuc
tham gia c4c hoat dong vin hoa, van nghé chao mung Dai hoi.2C

Noi nhén: .
- Dang ity Khbi céc co quan Trung wong (@& ble); T/M BAN :THUONG \4Y
-Van phong Dang uy KhOI (de b/C) BI THU’

- Ban céan su dang Bo Tu phap (dé b/e);

- Céc dang b, chi bd truc thude (dé t/h);

- C4c Ban ctua Pang uy, UBKT, VPD-DT (dé t/h);
- Luu Vian phong Pang - Doan thé.




